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Nghệ An, ngày       tháng 3 năm 2017


HƯỚNG DẪN

Tổ chức Đại hội Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2017 - 2022

‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾

Căn cứ Điều lệ Công đoàn Việt Nam, Kế hoạch số 52/KH-TLĐ của Tổng liên đoàn lao động Việt Nam, Kế hoạch số 310/KH-CĐN của Công đoàn Giáo dục Việt Nam và Kế hoạch số 01/KH-CĐ ngày 18/01/2017 của Công đoàn trường, Ban Thường vụ Công đoàn trường hướng dẫn các Công đoàn bộ phận tổ chức Đại hội Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2017 - 2022 như sau: 

1. Yêu cầu chung
Đại hội Công đoàn bộ phận được tổ chức với thành phần là toàn thể đoàn viên của đơn vị. Đại hội phải có ít nhất 2/3 số đoàn viên của Công đoàn bộ phận tham dự mới hợp lệ. Đại hội đánh giá hoạt động công đoàn nhiệm kỳ 2012 - 2017 về tất cả các mặt, nêu được những kết quả, những mặt mạnh, những hạn chế và rút ra được những bài học kinh nghiệm, làm cơ sở cho việc xây dựng chương trình hoạt động nhiệm kỳ 2017 - 2022.

Đại hội cần xây dựng được chương trình hoạt động Công đoàn nhiệm kỳ 2017 - 2022 có tính thiết thực, khả thi, có nội dung, biện pháp cụ thể, nhằm thực hiện đúng vai trò, chức năng của tổ chức công đoàn và góp phần hoàn thành nhiệm vụ của đơn vị, của Nhà trường.

Đây là kỳ đại hội Công đoàn bộ phận tiến tới Đại hội đại biểu Công đoàn cơ sở khoá XXXIII. Vì vậy, việc kiện toàn, bổ sung đội ngũ cán bộ công đoàn ở các Công đoàn bộ phận của nhiệm kỳ cần chú ý tới tiêu chuẩn: có năng lực, nhiệt tình, tâm huyết với sự nghiệp xây dựng tổ chức Công đoàn, có uy tín và khả năng đoàn kết tập hợp được đông đảo các đoàn viên trong đơn vị, có trách nhiệm cao với công việc, có sức khoẻ, đạo đức, lối sống lành mạnh, làm cơ sở cho việc kiện toàn Ban Chấp hành Công đoàn Trường khoá XXXIII.
2. Nội dung của Đại hội
Tuỳ thuộc vào chức năng, nhiệm vụ và cơ cấu tổ chức của từng Công đoàn bộ phận để chuẩn bị nội dung đại hội cụ thể, phù hợp. Cần tập trung vào những vấn đề chính sau đây:

a) Tổng kết, đánh giá hoạt động công đoàn nhiệm kỳ 2013 - 2017
Việc tổng kết, đánh giá hoạt động công đoàn nhiệm kỳ 2013 - 2017 theo các chương trình hoạt động của công đoàn:
- Chăm lo đời sống, đại diện bảo vệ quyền, lợi ích hợp pháp, chính đáng của đội ngũ cán bộ, nhà giáo và người lao động;

- Đẩy mạnh công tác tuyên truyền, vận động đội ngũ nhà giáo và người lao động về đường lối, chủ trương của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước, Nghị quyết, chủ trương công tác Công đoàn, phát triển đội ngũ nhà giáo và cán bộ quản lý giáo dục, góp phần thực hiện đổi mới căn bản và toàn diện nền giáo dục Việt Nam;
- Tổ chức các phong trào thi đua yêu nước, các cuộc vận động mang tính xã hội rộng lớn trong đội ngũ cán bộ, nhà giáo và người lao động, góp phần hoàn thành thắng lợi nhiệm vụ phát triển giáo dục và đào tạo của đất nước;

- Đổi mới nội dung, phương pháp hoạt động Công đoàn, nâng cao chất lượng đội ngũ cán bộ và hiệu quả hoạt động của Công đoàn, xây dựng tổ chức Công đoàn vững mạnh, tích cực tham gia xây dựng Đảng trong sạch, vững mạnh;

- Công tác nữ công;
- Công tác kiểm tra;

- Hoạt động đối ngoại;

- Công tác tài chính Công đoàn.
b) Xây dựng chương trình hoạt động nhiệm kỳ 2017 - 2022 của Công đoàn bộ phận phù hợp với mục tiêu có tính chiến lược của đơn vị. Khi góp ý, thảo luận, quyết định chương trình hoạt động, cần căn cứ vào chức năng của tổ chức Công đoàn, vào các văn bản định hướng của Đảng, của Bộ Giáo dục và Đào tạo, của Công đoàn cấp trên, của Nhà trường và hoàn cảnh cụ thể của đơn vị. Chương trình hoạt động cần có nội dung, chỉ tiêu, biện pháp cụ thể.
c) Góp ý kiến vào Dự thảo báo cáo chính  trị của Đại hội Đại biểu Công đoàn trường lần thứ XXXIII, nhiệm kỳ 2017 - 2022.
d) Bầu Ban Chấp hành Công đoàn bộ phận:

Điều lệ Công đoàn Việt Nam quy định nhiệm kỳ của Công đoàn bộ phận là 5 năm. Vì vậy, Đại hội sẽ bầu Ban Chấp hành Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2017 - 2022. Việc bầu Ban Chấp hành phải thực hiện đúng các quy định hiện hành.

Số lượng ủy viên Ban Chấp hành và các chức danh của Ban Chấp hành căn cứ vào quy mô, tính chất của các Công đoàn bộ phận, cụ thể:

- Đơn vị dưới 10 đoàn viên chỉ bầu Chủ tịch và bầu trực tiếp tại Đại hội;
- Đơn vị từ 10 đến 19 đoàn viên bầu Chủ tịch, 1 uỷ viên Ban Chấp hành. Các chức danh Chủ tịch, uỷ viên Ban Chấp hành do Ban Chấp hành họp phân công.
- Đơn vị từ 20 đoàn viên trở lên bầu Ban Chấp hành gồm 3 người. Các chức danh Chủ tịch, Phó Chủ tịch, uỷ viên Ban Chấp hành do Ban Chấp hành họp phân công.
- Công đoàn bộ phận Trường THPT Chuyên và Trường TH Sư phạm có thể bầu Ban Chấp hành Công đoàn bộ phận từ 3 - 5 người. Các chức danh Chủ tịch, Phó Chủ tịch, uỷ viên Ban Chấp hành do Ban Chấp hành họp phân công.
e) Tổ Công đoàn

Sau khi Đại hội, căn cứ vào số lượng đoàn viên, tính chất liên đơn vị, các Công đoàn bộ phận có thể chia thành các Tổ Công đoàn để thuận lợi cho công tác tổ chức hoạt động. Các thành viên Ban Chấp hành Công đoàn bộ phận kiêm nhiệm Tổ trưởng các tổ công đoàn.
f) Bầu đại biểu dự Đại hội Đại biểu Công đoàn trường lần thứ XXXIII
Căn cứ vào Điều lệ Công đoàn Việt Nam và hướng dẫn của Công đoàn cấp trên, số lượng đại biểu dự Đại hội Đại biểu Công đoàn trường lần thứ XXXIII không quá 150 người.

- Đại biểu đương nhiên là các uỷ viên Ban Chấp hành Công đoàn trường khóa XXXII.

- Đại biểu được bầu dự đại hội phải là những cán bộ, đoàn viên có phẩm chất, năng lực tiêu biểu cho phong trào công đoàn của đơn vị, tiêu biểu cho trí tuệ của tập thể, đại diện cho tiếng nói của đoàn viên, có khả năng lĩnh hội, đóng góp vào các Nghị quyết và sự thành công của Đại hội.

- Số lượng đại biểu các Công đoàn bộ phận được bầu dự Đại hội Đại biểu Công đoàn trường lần thứ XXXIII phân bổ theo danh sách đính kèm.
3. Thời gian tổ chức Đại hội

- Căn cứ vào điều kiện cụ thể của đơn vị, Ban Chấp hành Công đoàn bộ phận chuẩn bị nội dung, xin ý kiến chỉ đạo của Cấp uỷ, phối hợp với lãnh đạo của các đơn vị để hoàn thành tổ chức Đại hội Công đoàn bộ phận trước ngày 30/4/2017. Trước khi tổ chức Đại hội, Ban Thường vụ Công đoàn trường duyệt Đại hội của các Công đoàn bộ phận trước ít nhất 3 ngày.

- Các Công đoàn bộ phận đăng ký lịch tổ chức Đại hội về Công đoàn trường (qua Văn phòng Công đoàn trường) trước khi tổ chức Đại hội 1 tuần để Nhà trường lên lịch tuần và sắp xếp phòng tổ chức Đại hội. Đối với những Công đoàn bộ phận tổ chức Đại hội tại các phòng họp chung của Nhà trường, Văn phòng Công đoàn trường phối hợp với Phòng HCTH bố trí phòng họp, trang trí, khánh tiết, nước uống phục vụ Đại hội.
- Các đơn vị nạp danh sách đoàn viên dự Đại hội Công đoàn bộ phận và nhận kinh phí hỗ trợ tổ chức Đại hội tại Văn phòng Công đoàn trường.

4. Văn bản nộp về Công đoàn Trường

Sau khi hoàn thành việc tổ chức Đại hội, các Công đoàn bộ phận nạp hồ sơ Đại hội về Công đoàn trường (qua Văn phòng Công đoàn) chậm nhất sau 1 tuần Đại hội. Hồ sơ gồm các văn bản sau:

- Báo cáo tổng kết hoạt động công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2013 - 2017 và Chương trình hoạt động Công đoàn nhiệm kỳ 2017 - 2022.

- Biên bản bầu Ban Chấp hành nhiệm kỳ 2017 - 2022; danh sách trích ngang Ban Chấp hành; tờ trình đề nghị công nhận kết quả bầu cử.
- Biên bản Hội nghị lần thứ nhất của Ban Chấp hành nhiệm kỳ 2017 - 2022: phân công nhiệm vụ của Ban Chấp hành, thống nhất công tác tổ chức của Công đoàn bộ phận (các ban hoạt động, Tổ trưởng công đoàn, Tổ trưởng nữ công).
- Danh sách đoàn viên của Công đoàn bộ phận.
- Danh sách và biên bản bầu đại biểu dự Đại hội đại biểu Công đoàn Trường lần thứ XXXIII.
Trên đây là hướng dẫn tổ chức Đại hội Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2017 - 2022. Ban Thường vụ Công đoàn trường yêu cầu các Công đoàn bộ phận chuẩn bị tốt và xin ý kiến của Cấp uỷ, phối hợp với chính quyền đồng cấp để tổ chức Đại hội nghiêm túc, chất lượng, hiệu quả. Trong quá trình thực hiện, nếu có vấn đề nảy sinh, phản ánh về Công đoàn trường (qua Văn phòng Công đoàn trường) để giải quyết./.
	Nơi nhận:

- Đảng uỷ, Ban Giám hiệu (b/c);

- Các ban Công đoàn (t/h);

- Các Công đoàn bộ phận (t/h);

- Lưu VP Công đoàn.
	TM. BAN THƯỜNG VỤ CÔNG ĐOÀN

CHỦ TỊCH

PGS.TS. Nguyễn Thị Hường
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PHÂN CÔNG BAN THƯỜNG VỤ CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG

Chỉ đạo Đại hội các Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2017 - 2022

‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾
	TT
	Công đoàn bộ phận
	Phân công ủy viên BTV

	1. 
	Khoa CNTT 
	Nguyễn Hồng Soa

	2. 
	Khoa Địa lý - QLTN
	Nguyễn Thị Hường

	3. 
	Khoa GD Chính trị
	Nguyễn Thị Hường

	4. 
	Khoa GD Thể chất
	Nguyễn Hồng Soa

	5. 
	Khoa Giáo dục
	Phạm Thị Bình

	6. 
	Khoa Hoá học
	Thái Văn Thành

	7. 
	Khoa Kinh tế
	Thái Văn Thành

	8. 
	Khoa Lịch sử
	Phạm Thị Bình

	9. 
	Khoa Luật
	Phạm Thị Bình

	10. 
	Khoa Nông Lâm Ngư
	Nguyễn Hữu Sáng

	11. 
	Khoa Sinh học
	Nguyễn Hữu Sáng

	12. 
	Khoa SP Ngoại ngữ
	Nguyễn Hồng Soa

	13. 
	Khoa SP Ngữ Văn
	Phạm Thị Bình

	14. 
	Khoa SP Toán học
	Thái Văn Thành

	15. 
	Khoa Vật lý & CN
	Nguyễn Thị Hường

	16. 
	Khoa Xây dựng
	Nguyễn Thị Hường

	17. 
	Phòng Bảo vệ
	Nguyễn Hữu Sáng

	18. 
	Phòng CTCT-HSSV
	Nguyễn Hồng Soa

	19. 
	Phòng Đào tạo
	Phạm Thị Bình

	20. 
	Phòng HCTH
	Nguyễn Thị Hường

	21. 
	Phòng KH-TC
	Thái Văn Thành

	22. 
	Phòng QT&ĐT
	Nguyễn Hồng Soa

	23. 
	Tổ chức, Khoa học, Đối ngoại
	Nguyễn Hồng Soa

	24. 
	ĐBCL, SĐH, TTrGD
	Thái Văn Thành

	25. 
	Trung tâm GDQP-AN Vinh
	Nguyễn Hữu Sáng

	26. 
	Trung tâm GDTX
	Thái Văn Thành

	27. 
	Trung tâm TH-TN
	Nguyễn Hữu Sáng

	28. 
	Trung tâm TT-TV NTH
	Nguyễn Hữu Sáng

	29. 
	Nội trú, Y tế
	Nguyễn Hữu Sáng

	30. 
	Trường TH Sư phạm
	Nguyễn Thị Hường

	31. 
	Trường THPT Chuyên
	Nguyễn Hồng Soa


	Nơi nhận:

- Đảng uỷ, Ban Giám hiệu (b/c);

- Các ban Công đoàn (t/h);

- Các Công đoàn bộ phận (t/h);

- Lưu VP Công đoàn.
	TM. BAN THƯỜNG VỤ CÔNG ĐOÀN

CHỦ TỊCH

PGS.TS. Nguyễn Thị Hường
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TỜ TRÌNH

Đề nghị chuẩn y kết quả bầu cử Ban Chấp hành
Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2017 - 2022

Kính gửi:  Ban Thường vụ Công đoàn trường

Thực hiện Kế hoạch số 01/KH-CĐ ngày 18/01/2017 và hướng dẫn của Công đoàn Trường về tổ chức Đại hội Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2017 - 2022, Công đoàn bộ phận ............................................................ đã tổ chức thành công Đại hội nhiệm kỳ 2017 - 2022. Đại hội đã bầu Ban Chấp hành nhiệm kỳ 2017 - 2022 với kết quả cụ thể như sau:

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ hiện nay
	Chức vụ trong BCH

	1. 
	
	
	Chủ tịch

	2. 
	
	
	Phó Chủ tịch

	3. 
	
	
	Ủy viên BCH

	...
	
	
	


Cùng với Tờ trình này có các văn bản kèm theo là:

- Biên bản bầu cử Ban Chấp hành nhiệm kỳ 2017 - 2022.

- Biên bản Hội nghị lần thứ nhất của Ban Chấp hành.

- Danh sách trích ngang của Ban Chấp hành.

Vậy, kính đề nghị Ban Thường vụ Công đoàn trường xem xét ra quyết định chuẩn y kết quả bầu Ban Chấp hành Công đoàn bộ phận nhiệm kỳ 2017 - 2022.

	Nơi nhận:

- Ban Thường vụ Công đoàn trường;

- Trưởng đơn vị;
- Lưu CĐBP.
	TM. BAN CHẤP HÀNH
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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾

Nghệ An, ngày       tháng       năm 2017


DANH SÁCH TRÍCH NGANG BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN BỘ PHẬN
NHIỆM KỲ 2017 - 2022
(kèm theo Tờ trình đề nghị chuẩn y ngày       tháng       năm 2017)
	TT
	Họ và tên
	Ngày tháng năm sinh
	Nữ
	Dân tộc
	Quê quán
	Ngày tháng năm vào Đảng
	Trình độ
	Ngoại ngữ
	Tin học
	Chức vụ và đơn vị công tác hiện nay
	Số phiếu bầu
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	Nơi nhận:

- Ban Thường vụ Công đoàn trường;

- Trưởng đơn vị;
- Lưu CĐBP.
	
	TM. BAN CHẤP HÀNH


	CÔNG ĐOÀN GD VIỆT NAM
CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐH VINH

‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾
Công đoàn bộ phận: .................................
	
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾‾

Nghệ An, ngày       tháng       năm 2017


DANH SÁCH TRÍCH NGANG ĐOÀN ĐẠI BIỂU THAM DỰ
ĐẠI HỘI ĐẠI BIỂU CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐẠI HỌC VINH LẦN THỨ XXXIII, NHIỆM KỲ 2017 - 2022
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	Ngày tháng năm vào Đảng
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	Chức vụ và đơn vị công tác hiện nay
	Số phiếu bầu
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	Nơi nhận:

- Ban Thường vụ Công đoàn trường;

- Trưởng đơn vị;
- Lưu CĐBP.
	
	TM. BAN CHẤP HÀNH
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